
 

 

福井県産業情報センター嶺南支所 

 アルバイト募集のお知らせ 
 

令和６年１１月２６日 

 

 

公益財団法人ふくい産業支援センターでは、令和７年１月６日から福井県産業情
報センター嶺南支所（以下、嶺南支所）で下記の業務を行うアルバイト職員を募集
いたします。 
 

<募集要項> 
 

(主な職務内容) 

〇嶺南支所の運営補助業務 

① 来訪者の受付対応、電話応対、メールでの連絡など、利用者対応に関する業務 

② Word や Excel を使用した書類作成業務 

③ チラシ作成やホームページ、SNS の更新業務 

④ その他、情報化研修や施設貸出、相談業務など、嶺南支所の運営に関わる補助 

  業務全般 

 

 ※ ③に関しては、応募時点で技術を有している必要はありません。勤務開始後、      

   必要に応じて職員がレクチャーいたします（積極的に取り組んでいただく必要が 

   あります）。 

 

１ 募集人数等 

募集人数 勤務場所 雇用期間 

 

 

１人 

 

福井県産業情報セン

ター嶺南支所 

(小浜市小浜白鬚112

白鬚業務棟3F) 

 

令和7年1月6日から令和7年3月30日まで 

 

※月10日の勤務になります 

※2ヶ月単位で契約更新を行います（最長5年） 

※毎年3月末に事業見直しがあり、雇用が終了

となる場合があります 

 

２ 応募資格 

    以下の条件をすべて満たす方 
・ パソコンを使用した事務作業（Word、Excel、E-mail など）の経験（受付業  
 務や接客業務の経験があれば尚可） 
・ Word を使用した文章や表の作成経験（報告書や案内文の作成など） 
・ Excel を使用したデータ入力や計算の経験（グラフの作成や簡単な関数の使 
 用など） 

 
 ただし、次の各号のいずれかに該当する者は受験できません。 

ア 成年被後見人または被保佐人  
イ 禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまでまたはその執行を受けることがなく



 

 

なるまでの者 
ウ 日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法またはその下に成立した政府を暴力で

破壊することを主張する政党その他の団体を結成し、またはこれに加入した者 
 

３ 選定方法 

次のとおり、面接審査を行います。 

   日 時：面接は随時行います。日時は個別にご連絡します。 

   場 所：福井県産業情報センター嶺南支所 

(小浜市小浜白鬚１１２ 白鬚業務棟３Ｆ) 

 

４ 合否通知 

後日、合否をご連絡します。合格者に対しては、その後の予定についてご案内

します。 

 

５ 勤務条件 

    勤 務 日 月１０日勤務 ただし、土・日・祝日および年末年始（12 月 29 日 

～翌年 1 月 3 日）を除く 

    勤務時間  ８：４５～１７：１５(休憩時間 １２：００～１３：００) 

    賃  金   ７，６００円(日額) 

    諸手当等  通勤費はセンター支払基準により支給 

  加入保険 労災保険 

  そ の 他  昇給なし、賞与なし、退職金なし 

法律に基づく有給休暇あり 

 

６ 申込手続 

別紙の「アルバイト職員申込書」に必要事項を記入の上、ふくい産業支援セン

ター新産業支援部まで郵送またはご持参ください。 

 

※「アルバイト職員申込書」は、ふくい産業支援センターのホームページか

らダウンロードできます。  （ https://www.fisc.jp/ ） 

 

７ 受付期間 

    令和６年１１月２６日（火）～ 採用者決定まで 

    午前８時３０分～午後５時１５分まで（ただし、土・日曜日・祝日は除く） 

 

８ 提出先 

〒910-0296 福井県坂井市丸岡町熊堂3-7-1-16 

福井県産業情報センタービル３階 

 

(公財)ふくい産業支援センター 

        新産業支援部   担当：大木 
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