
(案) 

福井県マルチメディアサポートセンター システム管理業務委託契約書 

 

公益財団法人ふくい産業支援センター（以下「甲」という。）と□□□□□（以下「乙」という。）と

は、「福井県マルチメディアサポートセンターのシステム管理業務」（以下「委託業務」という。）につ

いて、以下の条項により委託契約（以下「本契約」という。）を締結する。 

 

（契約の要項） 

第１条 この契約の要項は、頭書のとおりとする。 

 

（委託業務の実施方法） 

第２条  乙は、別紙「福井県マルチメディアサポートセンター システム管理業務委託仕様書」（以下

「仕様書」という。）および甲が必要に応じて指示する事項を遵守の上、誠実にこれを履行しなけれ

ばならない。 

 

（委託契約期間） 

第３条   本契約の期間は、令和７年４月１日から令和８年３月３１日までとする。 

 

（委託料） 

第４条   委託料は、総額 金  *****円（うち、取引きに係る消費税および地方消費税の額 ***円）、月額 

金 *****円（うち、取引きに係る消費税および地方消費税の額 ***円）とする。 

 

（契約保証金） 

第５条 乙が納付すべき契約保証金は、福井県財務規程（昭和 39年規則第11号）第171条、第172条

による。 

 

（システム管理者） 

第６条  乙は、乙の技術者の中から委託業務を担当させる者（以下「システム管理者」という。）を選

任し、書面により甲に通知するものとする。この場合、甲は乙からの通知につき意見を述べることが

できるものとする。 

２ 乙が乙の事由によりシステム管理者の変更をする場合は、事前にその理由及び変更後のシステム

管理者の氏名を甲に通知し、甲の承諾を得なければならない。 

 

（統括責任者） 

第７条  乙は、委託業務を遂行するにあたり、システム管理者の中から統括責任者を選任し、書面に

より甲に通知するものとする。 

２ 乙の統括責任者は、甲の庁舎事務室で作業を行う場合、委託業務を担当するシステム管理者を統

括し指導監督するものとする。 

 

（委託業務実施計画） 

第８条  乙は、委託業務を実施するときは、あらかじめ甲に「委託業務実施計画書（様式１）」を提出



し、その承認を得るものとする。 

２ 前項の規定により、提出された委託業務実施計画書の内容に変更が生じる場合は、乙は、すみや

かに甲に委託業務実施計画書（変更）を提出し、その承認を得るものとする。 

 

（機器及び庁舎事務室の使用） 

第９条  甲は、乙が委託業務遂行に必要な範囲の庁舎事務室及び機器及び什器・備品（「機器等」とい

う。）を無償にて乙に貸与もしくは使用許諾を与えるものとする。 

２ 乙は、庁舎事務室ならびに機器等を甲からの委託業務の遂行の為にのみ使用するものとする。ま

た、乙は、善良なる注意を以って管理、使用するものとする。 

３ 甲乙いずれの責にも帰すことのできない事由により生じた機器又はソフトウェア等の滅失、毀損、

その他の障害が発生した場合は、甲の負担により復旧又は更改する。 

４ 委託業務を行う乙のシステム管理者は、甲の指示に基づき、甲の職員の服務に関する規定等を遵

守するものとする。 

 

（甲の協力） 

第 10 条  甲は、乙の委託業務の遂行に際し、最大限の協力をするものとし、乙が委託業務の遂行上必

要とする場合には、甲が保有する資料等を乙に無償で提供するものとする。 

２ 甲は、必要がある場合には、いつでも乙が実施している本業務に立ち会うことができる。 

 

（出張） 

第 11 条 甲は、乙が委託業務を遂行するために必要と認めるときは、システム管理者に出張を依頼す

ることができるものとする。 

２ 甲は、甲の発する依頼によりシステム管理者が出張するときは、甲が定める規定により旅費を支

給するものとする。 

３ 甲の発する依頼により出張したシステム管理者が帰庁したときは、すみやかに文書をもって甲に

復命しなければならない。ただし、軽易な事項については、口頭をもってすることができる。 

 

（履行確認） 

第12条  乙は委託業務を実施したときは、甲に対して、業務の実施状況を、翌月１０日までに「委託業

務実施報告書（様式２）」を甲に提出し、甲の命じた職員の検査を受けなければならない。 

２ 甲は委託業務が実施要領等に示すものに適合していないと認める時は、期日を定めて業務の手直

しをさせることができる。この場合の費用は、乙の負担とする。 

 

（給付完了の確認） 

第 13 条 甲は乙から前条の報告を受けたときは、その報告書の内容を確認し、給付完了したものとす

る。 

 

（調査等） 

第 14 条  甲は、必要があると認めるときは、乙に対し委託業務の処理状況について報告もしくは資料

の提出を求め、または必要な指示を与えることができる。 

 



 

（権利義務の譲渡等の禁止） 

第 15 条  乙は、この契約によって生ずる権利または義務を第三者に譲渡し、または承継させてはなら

ない。ただし、あらかじめ甲の書面による承認を得た場合は、この限りでない。 

 

（再委託の禁止） 

第 16 条  乙は、委託業務の処理を自ら行うものとし、業務の全部または一部を第三者に委託し、もし

くは請け負わせてはならない。ただし、あらかじめ甲の書面による承認を得た場合は、この限りでな

い。 

 

（委託料の支払） 

第17条  乙は、第12条の規定による甲の履行確認を得た後、甲に対して１箇月毎に委託料の支払を請

求するものとし、甲は乙からの適法な請求書を受理したときは、その日から３０日以内に委託料を支

払うものとする。 

２ 甲の責めに帰すべき理由により、前項の支払期限までに委託料を支払わない場合は、乙は甲に対

して未受領金額につき、遅延日数に応じ、政府契約の支払遅延防止等に関する法律（昭和２４年法律

第２５６号）第８条の規定により定められた割合で計算した金額を遅延利息として請求することがで

きる。 

３ 甲が委託料を支払う際の振り込み手数料は、乙が負担するものとする。 

 

（履行遅延） 

第 18 条  甲は、乙の責に帰すべき事由により契約履行期限までにその義務を履行しないときは、遅延

日数に応じ、福井県財務規則（昭和３９年規則第１１号）第１８０条で定める割合で計算した金額を

遅延利息として徴収する。 

 

（契約の解除） 

第19条 甲は、乙が次の各号の一に該当するときは、この契約を解除することができる。 

（１）その責に帰すべき理由によりこの契約に違反したとき。 

（２）この契約を履行せず、または履行を継続することができないと認められるとき。 

（３）誠実に業務を履行する意思がないと認められるとき。 

（４）契約の履行につき、不正の行為をしたとき。 

（５）契約の解除を申し出たとき。 

（６）暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年法律第７７号）第２条第６号に規定

する暴力団員または同条第２号に規定する暴力団もしくは暴力団員と密接な関係を有していると

認められるとき。 

 

（違約金等） 

第 20 条 前条の規定によりこの契約が解除されたときは、乙は違約金として委託料の１００分の１０

に相当する金額を甲に支払うものとする。 

 

 



 

（委託業務内容の変更） 

第 21 条  甲は、この契約締結後の事情により委託業務の内容の全部または一部を変更することができ

る。 

２ 前項の場合において委託料、委託契約期間および仕様書の内容を変更する必要が生じたときは、

甲、乙が協議して書面により、これを定めるものとする。 

 

（中途解約） 

第 22 条 甲は、乙に対して２か月前までに書面で予告することにより、本契約を中途解約できるもの

とする。 

２ 前項に基づく中途解約が行われる場合、解約に伴う違約金は発生しないものとする。 

３ 甲が第１項に基づく中途解約を行った場合、当該中途解約の日が属する月に係る業務委託報酬は、

その全額が発生するものとする。 

 

（損害賠償請求権） 

第 23 条 乙は、委託業務の実施に当たり、第三者に損害を与えたときは、損害賠償の責を負うものと

する。 

 

（著作権等権利の処理） 

第 24 条 乙は、委託業務の実施にあたり、第三者が有する著作権、特許権等の排他的権利を侵害して

はならない。 

２ 乙は、委託業務の実施上、前項の排他的権利を使用する必要がある場合は、その権利関係を処理

するものとする。 

３ 乙が、前２項の規定に反したことにより甲が損害を受けた場合は、甲は乙に対して損害賠償を請

求することができるものとする。 

 

（秘密の保持） 

第 25 条 乙は、委託業務実施中に知り得た秘密および甲の行政事務などで一般に公表されていない事

項を他にもらしてはならない。 

 

（非常時の協力義務） 

第 26 条 乙が委託業務を遂行中に、火災等の非常事態が発生した時は、乙は甲に協力して乙の使用す

る機器等及び資料等の損害を最小限度に止めるよう努力しなければならない。 

 

（不測の事態） 

第 27 条 乙に不測の事態が発生し、委託業務の遂行が不可能になったときには、乙は直ちに甲に報告

するとともに、適切な処置を講じて甲の業務に支障を来さないよう努力しなければならない。 

 

（文書等の扱いについて） 

第 28 条 第１条の委託業務に関して、甲及び乙が協同で作成した文書等の著作権は甲に帰属するもの

とする。 



２ 本条は、この契約終了後も有効とする。 

 

（情報セキュリティの確保） 

第29条 乙は、委託業務の実施において、「受託事業者における情報セキュリティに関する事項（別紙

３）」を遵守し、情報セキュリティを確保するための必要な措置を講じる義務を負うとともに、当該業

務で知り得た各種情報についての守秘義務を負うものとする。 

２ 前項の守秘義務については、委託業務終了後および解除後においても同様とする。 

 

（個人情報の保護） 

第30条 乙がこの契約に関して取扱う個人情報については「福井県個人情報保護条例（平成１４年条例

第６号）」の適用を受ける。 

２ 乙は、個人情報の取扱に関し、「個人情報取扱特記事項（別紙４）」を遵守しなければならない。 

 

（グリーン購入） 

第31条  乙は、事業の実施において物品等を調達する場合、「福井県庁グリーン購入推進方針（平成１

３年４月２７日策定）」に基づき、環境物品等の調達に努めるものとする。 

 

（疑義等の決定） 

第 32 条 この契約に定めのない事項およびこの契約に関し疑義が生じたときは、甲乙協議して定める

ものとする。 

 

（紛争等の解決） 

第 33 条 この契約について訴訟等の生じたときは、甲の事務所の所在地を管轄する裁判所を第１審の

管轄裁判所とする。 

 

（協議） 

第 34 条 この契約に定める事項について疑義が生じたとき、または、この契約に定めのない事項につ

いては、甲、乙が協議して定める。 

 

 この契約の締結を証するため、本書２通を作成し、甲、乙、記名押印のうえ、各１通を保有するもの

とする。 

 

 

 令和７年３月  日 

                   甲  福井県坂井市丸岡町熊堂第３号７番地１－１６ 

                         公益財団法人 ふくい産業支援センター 

                          理事長   白 嵜  淳 

 

                 乙    

 

   



福井県マルチメディアサポートセンター 

システム管理業務委託仕様書 

 

１．適用 

本仕様書は、福井県マルチメディアサポートセンター システム管理業務委託契約書

（以下「本契約」という。）第２条の委託業務の内容を定めるものとする。 

 

２．業務内容 

（１）福井県マルチメディアサポートセンター３Ｆ制作コーナー(以下「ＭＳＣ」という。)

の利用者が良好な環境で利用できるよう、機器等を管理すること。 

（２）公益財団法人ふくい産業支援センターの要請に応じて、制作業務及び機器等の操作

を助言・指導すること。 

（３）その他、ＭＳＣの運営等に関する業務に従事すること。 

（４）前三項の業務内容の詳細は、別紙１に掲げる「委託業務の詳細」のとおりとする。 

 

３．機器 

機器とは、ＭＳＣ内に設置された別紙２に掲げる「機器一覧」のとおりとする。 

 

４．委託業務実施場所 

公益財団法人ふくい産業支援センター 

（福井県坂井市丸岡町熊堂３－７－１－１６福井県産業情報センタービル内ＭＳＣ） 

 

５．委託業務実施期間 

令和７年４月１日から令和８年３月３１日までとする。 

 

６．業務実施日 

（１）年間６０日（原則、月５日）とする。 

（２）福井県産業情報センターの設置および管理に関する条例に基づく、福井県産業情報

センターの開館日のうち、週１日を業務実施日とする。 

（３）ＭＳＣに関連するセミナーや研修の実施日を業務実施日とする（土曜日・日曜日・

祝祭日を含む）。 

（４）他の業務日については、甲乙双方協議の上で決定することとする。 

（５）業務実施日の変更については、甲乙双方協議の上で行うこととする。 

 

    （福井県産業情報センターの閉館日） 

       ・１２月２９日から１月３日まで 

  

７．業務実施時間 

（１）８：３０から１７：１５までとする（原則として１２：００～１３：００は休息時

間とする。ただし、ＭＳＣに関連するセミナーや研修の実施日および、甲が特に指

示する場合にはこの限りではない。） 



 

８．システム管理者の資質 

システム管理者は、映像編集・音声編集等のソフト操作技術やコンテンツ制作に係る基

礎的な知識を有している者で、ＭＳＣ全体を管理できる能力を有している者とする。 

 

９．システム管理者の委託業務履行上の責務 

（１）利用者との対応に際しては、親切丁寧を心がけ、かつ誠実に業務に当たること。 

（２）利用者が安全かつ快適に利用できるよう心がけること。 

（３）利用者が常に良好な環境で利用できるよう、能力の向上に務めること。 

（４）利用者に不信感・不快感を与えるような服装を慎むこと。 

（５）委託業務を実施した時は、作業記録を作成すること。 

また、業務実施の状況を委託業務実施報告書に記載し、毎月、甲に報告すること。 

（６）委託業務を遂行中に、火災等の非常事態が発生した時は、甲に協力して使用する機

器、資料等の損害を最小限度に止めるよう努力すること。 

（７）乙の不測の事態が発生し、委託業務の遂行が不可能になったときには、乙は直ちに

甲に報告するとともに、適切な処置を講じて甲の業務に支障を来さないよう努力

すること。 

 

１０．その他 

この仕様書に記載のない事項については、甲の指示に従うこと。 



（別紙１）

　(１)ＭＳＣの利用者が常に良好な環境で利用できるよう、機器等を管理すること

① 機器利用毎の各種設定等の初期状態への復帰・設定

② 機器の接続及び結線等の改良、補修、点検

③ 機器上で動作するソフト・ハードのバージョンアップ等の保守に関わる業務

④ 機器利用時に発生した軽微な動作不良の復旧

⑤ 機器停止等故障時の保守契約先への修理依頼、代替機の手配

⑥ 機器故障時の現象、原因及び対応手順等の記録

⑦ その他、ＭＳＣ内の機器管理に関する業務

　(２)ＭＳＣ利用者の利用目的が達成されるよう、制作業務及び機器等の操作を助言・指導、軽微な補助をすること

① 利用者に対するシステム及びソフトの操作説明、指導、軽微な補助

② 利用者に対するＭＳＣ内のシステム及びソフトの機能紹介

③ 利用者へのコンテンツ制作に関する助言、指導、軽微な補助

④ 利用者に対するシステム及びソフトの操作マニュアル作成、追加、更新

⑤ その他、制作業務及び機器操作のサポートに関する業務

　(３)ＭＳＣ利用者確保のための業務

① 県内・県外企業向けに開催するイベント・勉強会の開催(月１回以上)

　(４)その他、ＭＳＣの運営に関する業務

① 支援センター担当職員との運営及び機器等の操作に関する月１回程度の定期的なミーティング

② システム及びソフトの操作技能向上のための研修への参加

委託業務の詳細



「機器一覧」
（別紙２）

項番 品　　　　名 型　式 メーカー 数量 単位

1 ４Ｋ６０Ｐ対応ノンリニア編集機 NEW-4K 酒井電機 1 式

映像編集ｱﾌﾟﾘｹｰｼｮﾝ EDIUS Workgroup 8 ｸﾞﾗｽﾊﾞﾚｰ 1 式

映像編集ｱﾌﾟﾘｹｰｼｮﾝ Vegas　pro　13 SONY 1 式

EDIUSﾌﾟﾗｸﾞｲﾝﾃﾛｯﾌﾟ作成ｱﾌﾟﾘｹｰｼｮﾝ Telop　Canvas　4 日興通信 1 式

EDIUSﾌﾟﾗｸﾞｲﾝﾋﾞﾃﾞｵﾌｨﾙﾀｰｱﾌﾟﾘｹｰｼｮﾝ VitaScerne　V2　Pro ProDAD 1 式

３０型作業用液晶ディスプレー XB3070WQS iiyama 1 台

31.1型映像確認用液晶ディスプレー CG318-4K EIZO 1 台

３０型４Ｋ有機ＥＬマスターモニター BVM-X300 SONY 1 台

USB対応XDCAMドライブ PDW-U2 SONY 1 台

５５型４Ｋ対応液晶テレビ KJ-55X8500C SONY 1 台

ポータブルSSDストレージ PSZ-SA25 SONY 3 台

持ち込みメディアウィルスチェック用ノートPC NB590H マウスコンピューター 1 台

ウイルスチェックソフトウェア5年 ESET　NOD32アンチウイルス キャノンITソリューションズ 1 式

2 ビデオ編集室　ハイビジョン編集機器

ＨＤ対応ノンリニア編集機 NEW-HD 酒井電機 1 式

映像編集ｱﾌﾟﾘｹｰｼｮﾝ EDIUS Workgroup 8 ｸﾞﾗｽﾊﾞﾚｰ 1 式

映像編集ｱﾌﾟﾘｹｰｼｮﾝ Vegas　pro　13 SONY 1 式

EDIUSﾌﾟﾗｸﾞｲﾝﾃﾛｯﾌﾟ作成ｱﾌﾟﾘｹｰｼｮﾝ Telop　Canvas　4 日興通信 1 式

EDIUSﾌﾟﾗｸﾞｲﾝﾋﾞﾃﾞｵﾌｨﾙﾀｰｱﾌﾟﾘｹｰｼｮﾝ VitaScerne　V2　Pro ProDAD 1 式

３０型作業用液晶ディスプレー XB3070WQS iiyama 1 台

USB対応XDCAMドライブ PDW-U2 SONY 1 台

マルチフォーマットモニター LMD-A170 SONY 1 台

オーディオ・ラウドネスメーター LDN-M31 コスミックエンジニアリング 1 台

3 収録スタジオ　撮影演出機材

大型LEDパネルバッテリー照明/スタンド LED-L1000REF-DIGI-VCT-V/1005BAC NEP/ﾏﾝﾌﾛｯﾄ 3 台

スタンド3本収納ソフトバッグ MBLBAG110 マンフロット 1 式

4 収録スタジオ　４Ｋ撮影機器

4K60P撮影対応XDCAMカメラ PXW-FS7K SONY　BSC 2 台

ﾘﾁｳﾑｲｵﾝﾊﾞｯﾃﾘｰﾊﾟｯｸ BP-U90 SONY　BSC 2 台

ﾊﾞｯﾃﾘｰﾁｬｰｼﾞｬｰ BC-U2 SONY　BSC 1 台

ｺﾝﾃﾞﾝｻｰﾏｲｸ ECM-MS2 SONY　BSC 1 台

LEDﾗｲﾄ HVL-LBPC SONY　BSC 1 台

収録用XQDﾒﾃﾞｨｱ 128GB QD-G128A SONY　BSC 4 個

拡張ﾕﾆｯﾄ XDCA-FS7 SONY　BSC 1 台

ﾗｲﾄｳｴｲﾄﾛｯﾄﾞｻﾎﾟｰﾄ VCT-FS7 SONY　BSC 1 台

ﾏｳﾝﾄｱﾀﾞﾌﾟﾀｰ（Aﾏｳﾝﾄ用） LA-EA4 SONY　BSC 1 台

ﾌｨｰﾙﾄﾞﾓﾆﾀｰ SHOGUN INFERNO ATOMOS 1 台

フリーアーム N-ARM 1A-NCLAMP NEP 1 式

超指向性DCバイアス・コンデンサー型マイクロホン BP4071L audiotechnica 1 本

フルウィンドシールドシステム RY-WSKIT8 Rycote 1 式

カーボンマイクロホンブーム L vdB 1 本

マイクロホンブーム用ＸＬＲケーブル 特注 CANARE 1 本

リニアＰＣＭレコーダー・ミキサー DR-701D TASCAM 1 台

モニターヘッドホーン ATH-SX1a audiotechnica 1 台

1／2



「機器一覧」
（別紙２）

項番 品　　　　名 型　式 メーカー 数量 単位

5 収録スタジオ　ポータブル映像作成システム

HDカメラ HXR-NX3 Sony 2 台

送り返しモニタ F&V F3 SDI F&V 2 台

カメラ三脚 RS-250R Libec 2 台

三脚用ドリー DL-5B Libec 2 台

バッテリー NP-F970 Sony 1 式

技術用インカム FD-300A PROTECH 1 台

演者用送り返しモニタ REGZA 39S7 TOSHIBA 1 台

モニタスタンド ML-2640 SDS 2 本

マルチAVスイッチャー TriCaster 410MS NewTek 1 台

HDMIモニター LCD-MF234XPBR2 IO-DATA 3 台

信号分配器 SDI-distributor 4K BlackMagicDesign 2 個

信号変換装置 SDI/HDMI-converter 4K BlackMagicDesign 2 個

ワイアレスマイク UWP-D11 SONY 2 本

ヘッドホン MDR-900ST SONY 1 台

モニタースピーカー 6301B-H FOSTEX 1 式

2／2



 

 

＜様式１＞ 

 

        令和 年  月 日 

 

 

 (公財)ふくい産業支援センター 理事長 様 

 

 

 

                  申請者 住所 

                      名称 

代表者氏名              印 

 

 

 

福井県マルチメディアサポートセンター システム管理業務計画書（新規・変更） 

 

 

 

 このことについて、次の書類を添えて申請します。 

 

   １．事業概要 【様式１－１】 

   ２．業務管理体制【様式１－２】 

   ３．システム管理者経歴書 【様式１－３】 

 

 



（様式２）

　　  令和　 　 年　　　月　　　日

公益財団法人 ふくい産業支援センター　理事長　様

受託者 住所
名称
代表者氏名 印

   「マルチメディアサポートセンター システム管理業務」（     月分）

　　　　下記のとおり、業務が完了しましたので、次の書類を沿えて報告します。

　　　　　　１．業務月報【様式２－１】

　　　　　　２．業務日報【様式２－２】

委　託　業　務　実  施  報　告　書



【様式２－１】

業務種別（番号） 備　考

／ （ ）

／ （ ）

／ （ ）

／ （ ）

／ （ ）

／ （ ）

／ （ ）

／ （ ）

／ （ ）

／ （ ）

／ （ ）

／ （ ）

勤務日数：　　　日

　【業務種別】 （表中の「業務種別」欄には、下記項目の中から該当する作業種別の番号を記入してください）
① 機器利用毎の各種設定等の初期状態への復帰・設定
② 機器の接続及び結線等の改良、補修、点検
③ 機器上で動作するソフト・ハードのバージョンアップ等の保守に関わる業務
④ 機器利用時に発生した軽微な動作不良の復旧
⑤ 機器停止等故障時の保守契約先への修理依頼、代替機の手配
⑥ 機器故障時の現象、原因及び対応手順等の記録
⑦ その他、ＭＳＣ内の機器管理に関する業務
⑧ 利用者に対するシステム及びソフトの操作説明、指導、軽微な補助
⑨ 利用者に対するＭＳＣ利用時の申込方法、入退室方法等の説明
⑩ 利用者へのコンテンツ制作に関する助言、指導、軽微な補助
⑪ 利用者に対するシステム及びソフトの操作マニュアル作成、追加、更新
⑫ その他、制作業務及び機器操作のサポートに関する業務
⑬ 県内・県外企業向けに配布するチラシ・パンフレットの作成
⑭ 県内・県外企業向けに開催するイベント・勉強会の企画・運営に関する助言、指導、運営協力
⑮ ＭＳＣ施設利用者向けに配信するノウハウ等に関するブログや他コンテンツの制作
⑯ 支援センター担当職員との運営及び機器等の操作に関する定期的なミーティング
⑰ システム及びソフトの操作技能向上のための研修への参加

合　計

業　務　月　報

マルチメディアサポートセンター　システム管理者：
（令和　　年　　月分）

月／日（曜）



【様式２－２】

令和 年 月 日 （ ）
業務
種別

（番号）
備　考

　　

　【業務種別】 （表中の「業務種別」欄には、下記項目の中から該当する作業種別の番号を記入してください）
① 機器利用毎の各種設定等の初期状態への復帰・設定
② 機器の接続及び結線等の改良、補修、点検
③ 機器上で動作するソフト・ハードのバージョンアップ等の保守に関わる業務
④ 機器利用時に発生した軽微な動作不良の復旧
⑤ 機器停止等故障時の保守契約先への修理依頼、代替機の手配
⑥ 機器故障時の現象、原因及び対応手順等の記録
⑦ その他、ＭＳＣ内の機器管理に関する業務
⑧ 利用者に対するシステム及びソフトの操作説明、指導
⑨ 利用者に対するＭＳＣ利用時の申込方法、入退室方法等の説明
⑩ 利用者へのコンテンツ制作に関する助言、指導
⑪ 利用者に対するシステム及びソフトの操作マニュアル作成、追加、更新
⑫ その他、制作業務及び機器操作のサポートに関する業務
⑬ 県内・県外企業向けに配布するチラシ・パンフレットの作成
⑭ 県内・県外企業向けに開催するイベント・勉強会の企画・運営に関する助言、指導、運営協力
⑮ ＭＳＣ施設利用者向けに配信するノウハウ等に関するブログや他コンテンツの制作
⑯ 支援センター担当職員との運営及び機器等の操作に関する定期的なミーティング
⑰ システム及びソフトの操作技能向上のための研修への参加

業　　務　　日　　報

【実施日】

業務概要

システム管理者：


